Hoe wordt het stortingsproces uitgevoerd?

We hebben het stortingsproces aangepast om het eenvoudiger, intuitiever en veiliger te maken.
Dit is alles wat je moet weten om het te doen.

Wat heb je nodig?
- Digitale identificatie, waarmee u toegang krijgt tot de procedure.

- De kadastrale referentie of het certificaat van bewoonbaarheid van het verhuurde goed. - Het
huurcontract gescand in PDF-formaat.

- Het Avalloguer-toezeggingsdocument als u dit heeft ondertekend. Waaruit bestaat de
procedure?

1. Toegang tot de procedure
2. Nieuwe procedure

3. Gegevens aanvrager

4. Type huurovereenkomst
5. Gegevensinvoer

6. Borgbedrag

7. Documenten

8. Kennisgeving

9. Gegevens bevestigen

10. Borgsom

11. Wat moet ik doen als ik de documenten tijdens het proces niet heb gepost?

12. Wat moet ik doen als ik de aanbetaling nog niet heb gedaan op het moment dat ik de
procedure voltooi?



Het stapsgewijze proces:

1. Toegang tot de procedure
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Voordat u het proces start, moet u zich aanmelden met een digitale identificatie. Bent u
verplicht elektronisch met de administratie te communiceren, dan heeft u een digitaal
certificaat nodig. Als u dat niet bent, dat wil zeggen als u handelt als individu en niet als
professional of vertegenwoordiger van een andere persoon, zullen alle digitale
identificatiesystemen voor u werken.

Als u al een ID heeft, volgt u gewoon de instructies op het scherm. Als u geen persoon bent die
elektronisch met de administratie moet communiceren en geen identificatie heeft, kunt u
toegang krijgen tot de procedure met behulp van idCAT Mobil. Op de pagina vindt u de optie
“Registreer mij”, waarmee u deze direct kunt aanmaken.



2. Nieuwe procedure
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Eenmaal binnen kunt u het proces starten. U moet de optie "Nieuwe procedure" selecteren

Seleccione el tipo de tramite

Deeeirliiciin:

del papel de flanza

Op dit punt wordt een scherm geopend met de opties voor de uit te voeren procedures.
Selecteer in dit geval “Storten”.



3. Gegevens van de aanvrager
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Gedurende het hele proces vindt u verschillende links “(+info)” die u meer informatie geven
over de punten die twijfel kunnen oproepen. Houd er rekening mee dat de velden gemarkeerd
met een asterisk (*) moeten worden ingevuld om verder te kunnen gaan.

Om te beginnen moet u uw persoonlijke gegevens opgeven en in welke hoedanigheid u
handelt. Bent u eigenaar of verhuurder, dan worden de gegevens die u rapporteert direct
gebruikt in stap 5. Gegevens invoeren, waarbij u deze niet kunt wijzigen.

Als u twijfelt over wat u moet aangeven in het veld ‘Selecteer als optredende hoedanigheid’,
kunt u dit opzoeken in het contract. Daar worden alle personen vermeld die aan het contract
verbonden zijn en in welke hoedanigheid zij optreden. U kunt kiezen tussen eigenaar en
verhuurder, verhuurder, eigenaar en geen van bovenstaande.

Vervolgens moet u uw postadres, uw telefoonnummer en een e-mailadres invoeren. Het
postadres moet van u zijn en niet van de woning die u huurt.

Het vakje “Minimumnummer”, dat wil zeggen het deurnummer van uw woning, accepteert
alleen cijfers. Als u bijvoorbeeld in 73 BIS woont, hoeft u daarom alleen 73 en aan te geven



Vink het vakje “BIS” aan. Als u de letter in het cijfervak toevoegt, laat het systeem u niet
doorgaan. Ook is het belangrijk om er rekening mee te houden dat als u in een gebouw met
twee cijfers woont, u alleen het laagste cijfer hoeft aan te geven. Als u in 273-275 woont, hoeft
u in dit vak daarom alleen 273 aan te geven. Als de woning geen nummer heeft, kunt u dit
aangeven met S/N, en als het nummer alfanumeriek is, moet u dit aangeven het in 'Een andere
identificatie'.

4. Type huurovereenkomst

Tipo de arrendamiento
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Vervolgens vraagt het systeem u om de gegevens die in het huurcontract staan. Het eerste dat
u moet doorgeven, is het type huurcontract. Hoewel de velden “Visumnummer”,
“Kwalificatiedossiernummer” en “Visadatum” als verplicht zijn gemarkeerd, mogen ze alleen
worden ingevuld als de woning officieel beschermd is. Zo niet, dan hoeft u deze niet in te
vullen.



5. Gegevensinvoer
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Het tabblad dat vervolgens wordt geopend, vraagt u om de informatie die u nodig heeft om de
procedure in zeven korte stappen te voltooien. Hiervan zullen sommige automatisch worden
ingevuld met de gegevens die u al heeft aangegeven, gemarkeerd met een vinkje, en de andere

zult u zelf moeten invullen.
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In punt twee wordt u gevraagd het onroerend goed te identificeren. Als u dit doet via de
kadastrale referentie of het bewoonbaarheidscertificaat, kan het systeem automatisch de

meeste gegevens van de woning herstellen.
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In punt twee wordt u gevraagd het onroerend goed te relevant. Als u dit doet via de kadastrale
referentie van het bewoonbaarheidscertificaat, kan het systeem automatisch de meeste
gegevens van de woning herstellen.
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Ook wordt u gevraagd om andere gegevens aan te geven, zoals het type woning of het
onderhoudsniveau.
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Bij de volgende punten worden de gegevens opgevraagd van de personen die aan het contract
zijn gekoppeld. U moet eerst die van de partij van de eigenaar invoeren, dan die van de partij
van de verhuurder en tenslotte die van de partij van de huurder. Deze gegevens kunnen
automatisch worden ingevuld, afhankelijk van de eerder ingevoerde gegevens.

ﬂ iHa cambiado alguna de las personas durante la vigencia del contrata?
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Met punt zes kunt u wijzigingen in elk onderdeel van het contract melden nadat het is
ondertekend. Daarom hoeft u deze in dit geval alleen in te vullen.



Contrato

Om dit gedeelte af te ronden, moet u de gegevens met betrekking tot het contract invoeren,
zoals bijvoorbeeld de datum van ondertekening, de duur of het maandelijkse huurbedrag.

Het is ook heel belangrijk dat u NIET het vakje “Er is een document voor de garantstelling
tussen de partijen ondertekend” aanvinkt als u dit document niet heeft.

6. Borgbedrag
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Op het volgende scherm, “Stortingsbedrag”, is het noodzakelijk om het te storten bedrag aan te
geven. Vervolgens toont het systeem u een scherm waarin u het aangegeven bedrag kunt

bevestigen.



7. Documenten

Documentacion necesaria
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Vervolgens zal het systeem u vragen de vereiste documenten in PDF-formaat bij te voegen. Hier

moet u de gedigitaliseerde versie van het contract uploaden, en ook het Avalloguer
Commitment Document, als u die heeft.

Als u de optie ‘Later indienen’ selecteert, kunt u de documenten later toevoegen. In ieder geval
moet u er rekening mee houden dat het voor de registratie van de deposito in het INCASOL
Zekerheidsregister essentieel is dat u deze documentatie verstrekt.

8. Kennisgeving

° Datos a efectos de notificacion
Las comunicaciones que envie la administracién durante la tramitacion de este expediente irdn destinadas
a:
.
Representante
° Medio de comunicacion
Indique el canal para recibir las comunicaciones

*Tipo

* Idioma

Catalan

Wolver a Documentos

#Avanza a Confirmar datos

Finalmanta ac< nerecarin nue indinnes 1na narcnna de rontacrtn v romn tenamne e
Tenslotte geeft u een contactpersoon aan en hoe wij contact met hem kunnen opnemen. Zodra
deze stap is voltooid, hoeft u geen gegevens meer in te voeren.



9. Gegevens bevestigen

Introduction de Confirmar
datos Impante fianza Documentos Motificacion dates

Tipo de arrendamienta

~
Tipo de arrendamients
AFTENGAMI ENts de wrienda juse habitusl y perTRarente & k8 persona armendaris)
Wivienda ~

Identificaciin de la finca

Direcclén

-

Caracteristicas

Wiienda Perfecio estado

Op dit scherm vragen wij u de door u ingevoerde gegevens en documentatie te controleren om
er zeker van te zijn dat alles klopt. U kunt deze wijzigen met de knop “Gegevens wijzigen” die u
onderaan de pagina vindt. Daar kunt u ook de gegevens bevestigen en de procedure voltooien.

10. Het storten van de borgsom

Intraduccidn de " Confirmar
e Importe fianza Documentos Naoificacién SEE Ingreso flanza

Se ha generado el numero de control (WC) 02302 *==*=** que identifica el tramite

Meresitard su docurmenta de ingresa para hacer las presemtaciones

0 Descarga documento de ingresa - Modelo 2.

Importes a ingresar

Flanza

500,00 €

Fa imite
niclal puede recuperar

r e v 8 ks metados
Iiriporte todal 500,00 €

200022023

U heeft de procedure al afgerond, nu hoeft u alleen nog maar de aanbetaling te doen.



P".& NCABBL Model 2 - Dipésit de fianca
L winr Cainis Bauest document adquireix cardcier de resguard quan s'efeciua el seu pagamenit.
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] . “Opcio escollida” 1 T
NC 023#w# ke sesss Tipus darrendament:  Habitatge habitual i permanent /| | Data gravacid; 23042021 | Pag. 1de 2

- __ Us diferent del d'habitatge |
Dades de la finca
Uls & gk #s destina: Haokalge S Hivel manterimant.
| Admca Ascersor:
| Municipl (CF); Aparcamant
| Altre idersficador: Haketasge mablat:
| Feleréncia cadasial: ‘Calelaccit | relviganacid;
| Cédula dhabitabiktat: Zones comunitinies:
| Chuall. energética Piscina comun, | equipaments:
| Superficie (il m2): ‘Vishes especiais:
e 0000000 (Mecwapibumambess 00000000
Dades de la persona pr aria
[ identinease ) o Advega
! Mom i cognoms  Rag social: Municipi {CP):
| Telgfor: Adreca electrnica:
Dades de la ml‘ll arrendadora
e — — — SIS
. Mom | cognoms | Rad social; Municipd {CF):
Dades de la persona arrendataria
[dentfeace | Tesa:
| Mom i cognoms | Rad social: . | Adreca electninica:
Dades del contracte Dades de la fianca
| Data comracts: 2L | Referéncia | Chack
| Diat enirada en vigor 23042021 || nper de Sanga 00,00 €
| Mimeso del contracte; || import recamec: o.o0¢
| Asrendamant S Temperada 5ilka | Iviarassce e demona 0.o0€
| Durada cef contracte 1 Anys Import Recames oo oo0€
| Import del lloguer: 0000 € | Impor tofal a ingressar; 00,00 €
| Ienpert clausula fianga: 0000 € |

Data Doc. comp. Avalioguer:
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Nom i cognoms (tramitader kegat), amb NIFINIEPassapon [framilador logar) , &5 responsabilitza de la
veracial de les dades d'agquest formudari.
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Hiervoor is het belangrijk dat u het invoerdocument Model 2 — Initial Fianga downloadt, waarin
de ingevoerde gegevens en het NC-controlenummer staan. Bewaar deze goed, want naast het
bewijs van voltooiing van de procedure is het ook het nummer dat de procedure identificeert
bij eventuele vervolgvragen en om terugbetaling aan te vragen.

RIN




Métodos de pago

Seleccione un metodo de pago, si tiene cualquier problema o desea cambiar mas adelante podra modificar la opcion que ha

seleccionade

Por internet

Puede pagar a través de estos enlaces axternos

Banca online 0
H s Banca online

CaswaBank Pagar con tarjeta

BBVA Banca online — Pagar con tarjeta (de
Pagar con tarjeta -— cualquier entidad)
Presencialmente
Oficinas bancarias Cajeros automdticos
Imprimir &l Dpcumento de ingreso - Modelo 2 Imprimir & Documento de ingreso - Models 2
-Puede ir a las oficinas de las sigulentes entidades -Puede Ir & los cajeros de |as sigulentes entidades

‘-”s BBVA K 0g &=

Caiallark

Institut Catala del 58l con cita previa Aviso

Recuerde que debe presentar la documentacion pendiente:

Imprimic &l Docurnento de ingréso - Modelo 2

Debe dirigirse al Portal de Flanzas del Incasal & ir al apartadao

Presentar documentacién

Volver al inicio

Vervolgens vindt u alle informatie die nodig is om de storting elektronisch of persoonlijk te
doen in het bankkantoor of bij INCASOL. Het is raadzaam om de betaling te doen op het
moment dat u de procedure voltooit, maar u kunt dit ook later doen.



11. Wat moet ik doen als ik de documenten tijdens het proces niet
heb gepost?
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Tramites de fianzas =

Consulta y accionas pendientes
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Aqul podrs encontrar todos los rémites realizados desde el 1/01/2023 y su estado

Tramite Estado Grabac. desde el
HE T N o g
Grabac. hasta e Actualic. desde el Actualit, hasta el
Referencia (NC) Tipo de Impore Fecha Fecha
L] Tipa de trémite Estado 2 Finca # % dltacnualit, # grabackin ®
0230200012911 Depésito Enviado Vheienda 834,00 240172023 2400142023 €

Om de documenten te uploaden, als u dit tijdens het proces nog niet heeft gedaan, gaat u naar
het tabblad ‘Overleg en lopende acties’. Eenmaal binnen moet u de procedure identificeren
met de informatie waarom deze vraagt, en u kunt nu de documenten toevoegen.

12. Wat moet ik doen als ik de aanbetaling nog niet heb gedaan op het
moment dat ik de procedure voltooi?
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Tramite Estada Grabac, desde &
Grabac. hasta el Actualit. desde @ Actualit. hasta el
i d-mm-aza | & Id-mm-aa. & Q, Buscar + Nuevo trdmite
Referencia (NC) Tipo de Impaorte Fecha Fecha
5 Tipo de trémite Estado # Finca & # Glitactualic. # grabacién
023020001291 Depbsito Enviado Vivienda 834,00 24012023 244071/2023 *f
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Om de betaling uit te voeren nadat u de procedure hebt voltooid, gaat u naar de startpagina en
selecteert u het eurosymbool dat in de procedureregel verschijnt.

Hiermee beschikt u nu over alle informatie die nodig is om de procedure uit te voeren.

Voor meer informatie kunt u de interactieve gids raadplegen. U kunt ook telefonisch contact
met ons opnemen via 93 295 44 10.

Bij vragen of technische incidenten kunt u contact opnemen met
fiances.suport.incasol@gencat.cat.



